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1 . 登录财务共享平台1 . 登录财务共享平台1 . 登录财务共享平台
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电脑端审批操作指南



查看财务共享平台首页-我的待办，选择需审批的报账单：
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2 . 查看待办任务2 . 查看待办任务2 . 查看待办任务
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选择审批意见后提交：

a.  通过：同意报销/申请

b.  驳回：对报账单内容有异议（需写明处理意见）

c.  移交：将单据移交他人处理（需选择移交人员）
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3 . 提交审批意见3 . 提交审批意见3 . 提交审批意见
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4 . 查看流程进度4 . 查看流程进度4 . 查看流程进度
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移动端审批操作指南
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1 . 查看蓝信A P P审批任务1 . 查看蓝信A P P审批任务1 . 查看蓝信A P P审批任务
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2 . 提交审批意见2 . 提交审批意见2 . 提交审批意见

移动端审批操作指南
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