邀 标 书
XBNH-27-1#
公司：

我公司需要对知识产权委托代理提供专利代理服务项目，本着公开、公正、公平、诚实自愿原则，兹邀请贵公司进行投标报价：
一、具体待服务项目按照我公司具体项目而定
二、投标人资质及校准要求：
1、厂家具有当地相关部门认可的知识产权中介机构资格，出具的专利授权书符合规范要求。
2、供应商及其工作人员应当遵守专利代理人职业道德、职业纪律规范，按照采购人的授权委托的范围和内容，认真履行本规范约定的各项义务，维护采购人的合法权益。

3、根据采购人要求，每年发表不少于1项发明专利，不少于5项实用新型专利。
4、供应商应当在采购人指定的范围内选择专利代理人修改专利申请文件，在每件申请代理期间不得擅自变更代理人。供应商已指定的代理人因某种原因确需更换的，应事先征得采购人同意。若采购人认为供应商指定的代理人不能胜任相关工作的，有权要求供应商变更，供应商应一日内指定新的代理人并及时告知采购人专利联系人。

5、供应商收到采购人专利申请文件（包括说明书、权利要求书、附图、摘要、摘要附图）后，应立即启动专利代理工作，需要补充资料的，提前通知采购人补充所需资料，并主动与采购人沟通以解决申请文件中的疑点。每项专利申请应在收到作业指示后5个工作日内完成申请文件修改，供应商完成初步申请文件后，应及时交甲方确认，双方认为应该修改的，应共同探讨并修改，每次修改不得超过2个工作日，待甲方审定同意后1个工作日内向知识产权局递交。

6、 供应商收到国家专利局下发的发明专利审查意见通知书后，应在两个工作日内将审查意见通知书的电子版本发送给采购人，采购人给予作业指示；供应商与采购人沟通以解决审查意见通知书指出的缺陷。每项审查意见答复应当在收到作业指示后，法定规定期限前完成审查意见答复文件并提交国家专利局。

7、 供应商应根据采购人要求的时限合理安排代理工作的进度，如供应商认为不能在采购人要求的时间内完成的，应提前三个月及时通知采购人，由双方共同协商完成日期。

8、 供应商修改后的专利申请文件和审查意见答复文件应形式合规、内容完整、要件齐全、用语规范准确。在相关文件修改完毕后，须先提交电子文件供采购人审核，得到采购人确认后再进入官方提交程序。

9、 供应商有义务对在履行本协议过程中获取的采购人的保密信息（“保密信息”包括但不限于采购人的任何技术信息、商业信息、供应商依据本规范完成的工作成果、本规范的存在及内容）进行保密，未经采购人事先书面同意，供应商不得公开或披露给任何第三方。供应商仅有权为本规范约定之目的，向有必要知晓的雇员披露保密信息，供应商应为其雇员在任何情况下、任何违反本规范的行为承担责任。供应商对保密信息的保密义务为永久，不因代理合同的解除或终止而免除。本条款在代理合同终止或解除后继续有效。

10、 在专利代理服务合同终止或解除后，协助采购人办理变更手续，及时向采购人转交国家知识产权局的公函、文书、专利申请文书及电子文本等文件。

三、投标人如需现场勘察或进行技术交流，请联系技术联系人：李云飞龙，联系电话：15714870778
四、投标报价要求:

1、本邀标书与报价书一起作为签订合同的依据。
2、投标方所报价格必须是含税价，并分别报出单价明细及总价。
3、投标方在收到我公司的邀标书后，于2021年9月1日上午9：00之前，将投标报价打印、盖章的扫描件发至我公司招标办公室邮箱（xbnhzb@163.com），逾期我公司将不予受理。

4、投标人应在投标文件中提供（不限于）下列资料：

⑴投标人的基本情况；营业执照、企业资质证书；法人代表证明、法人授权委托书、拟派本项目主要人员数量、资格和经历；专利代理服务业绩、服务相关工作方法、计划，质量技术保证措施，售后服务承诺等
⑵投标报价详细的单项单价、总价及最终合计总价
⑶投标人在过去三年曾经实施和现在正在实施的，与本招标工程类似的项目经验及其合同履行情况，即详细的业绩表
付款方式：中标人按照要求完成所有专利代理服务校准任务，出具相关专利授权书（若发表后未拿到专利授权书，前期预付费用由代理公司负责承担），并开具增值税专用发票后，甲方用现金或承兑汇票支付。

6、贵公司投标书中详细写明单位名称、地址、邮编、开户行及帐号、纳税人识别号、联系部门及联系人、联系电话。
7、本邀标书的要求是最基本的，投标者必须满足。如有与要求不同之处，请予以说明。
6、邀标方不承担报价方在报价中发生的一切费用。

欢迎合作
鄂尔多斯市西北能源化工有限公司经管财务部招标办
2021年8月27日

______________________________________                   _          
地址：鄂尔多斯市准格尔旗大路工业园区      邮编：010300
收件人：鄂尔多斯市西北能源化工有限公司招标办公室（办公楼二楼）

联系人：窦海英 联系电话：0477-2274630   手机：15904777959
PAGE  
2

